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	Загальні положення

	
	Ця Інструкція розроблена на підставі Договору між Членами  Оптового ринку електричної енергії України (далі Договору)  та відповідно до законодавства України яка визначає порядок скликання, підготовки,  проведення і прийняття рішень Загальних зборів Членів ринку (далі Загальні збори)

	1.
	Порядок скликання Загальних зборів 

	1.1.
	Загальні збори скликаються  щорічно. Чергові Загальні збори скликаються не пізніше двох  місяців по закінченню фінансового року.

	1.2.
	Датою проведення щорічних Загальних зборів є будь-яка дата з 1 січня до 1 березня за рішенням Ради.

	1.3.
	Позачергові Загальні збори можуть бути скликані:

	1.3.1.
	на вимогу двох  або більше членів Ради.

	1.3.2.
	Радою на вимогу Членів ринку, які мають не менш ніж 10% від Загалу голосів усіх Членів ринку.

	1.4.
	Скликання Загальних зборів забезпечується Секретаріатом Ради (далі – Секретаріат). Секретаріат у письмовій формі повідомляє всі Сторони Договору про дату, час, місце проведення Загальних зборів і порядок денний. Додатково інформація про Загальні збори може бути розповсюджена через засоби масової інформації та розміщена на веб-сторінках.

	1.5.
	На Загальні збори Секретаріат запрошує Членів ринку, інші сторони Договору, Голосуючих та Неголосуючих директорів Ради, Банкіра ринку, Аудитора ринку, членів Арбітражної комісії, представників Національної комісії електроенергетики, Міністерства палива та енергетики, Антимонопольного комітету та їх  консультантів, радників, членів робочих груп.

	1.6.
	Представники інших центральних органів виконавчої влади, засобів масової інформації та інші особи можуть бути присутніми на Загальних зборах за рішенням Ради.

	
	

	2.
	Підготовка

	2.1.
	Повідомлення про проведення Загальних зборів

Секретаріат не пізніше ніж за 21 добу до проведення Загальних зборів    повідомляє всім Сторонам договору та іншим сторонам, зазначеним у    п. І.5, І.6, про місце, дату  та час їх проведення  а також проект порядку денного листом або факсом. Усі документи для обговорення на Загальних зборах повинні надсилатися усім Членам ринку не менш ніж за 10 робочих днів до дати проведення Загальних зборів.

	2.1.1.
	Запрошення надсилаються на адресу кожного, хто прийматиме участь у Загальних зборах.

	2.2.
	Формування порядку денного.

	2.2.1.
	Секретаріат формує проект порядку денного Загальних зборів з питань, наведених у п.5.1. Договору а також на підставі:

	· 
	рішень попередніх Загальних зборів

	· 
	рішень Ради

	2.2.2.
	Проект порядку денного погоджується Радою

	2.2.3.
	Секретаріат не пізніше ніж за 21 добу до проведення Загальних зборів направляє у письмовій формі погоджений Радою проект порядку денного Сторонам Договору, Банкіру ринку, Аудитору ринку, Арбітражній комісії та центральним органам виконавчої влади, що погоджують Договір.

	2.2.4.
	Сторони Договору та центральні органи виконавчої влади що погоджують Договір мають право вносити свої пропозиції щодо порядку денного Загальних зборів не пізніше ніж за 7 діб до  проведення Загальних зборів.

	2.2.5.
	Пропозиції надсилаються до Секретаріату у письмовій формі.

	2.2.6.
	Пропозиції щодо включення окремих додаткових питань до порядку денного можуть вносити Голосуючий або Неголосуючий директори. Такі пропозиції надсилаються до Ради  і вона приймає рішення про включення їх до порядку денного Загальних зборів.

	2.2.7.
	Пропозиції Членів ринку, які мають більш ніж 10% пропорційних голосів у своєму Класі вносяться до порядку денного обов'язково. Ці пропозиції у письмовій формі подаються до Секретаріату.

	2.2.8.
	Секретаріат формує порядок денний Загальних зборів з врахуванням пропозицій  і надає на  погодження Раді.

	2.2.9.
	Якщо Член ринку бажає особисто обговорити на Загальних зборах будь-яке інше питання, він має надіслати до Секретаріату письмове повідомлення не менше, ніж за 7 днів до початку зборів. Секретаріат надає інформацію учасникам зборів про такі додаткові питання у письмовій формі  під час реєстрації на Загальних зборах.

	2.2.10.
	Відсутність письмового повідомлення від Члена ринку не обмежує його права ставити будь-які питання на Загальних зборах.

	2.2.11.
	У випадку, проведення позачергових Загальних зборів всі учасники Загальних зборів повинні бути проінформовані у порядку, визначеному у цьому розділі.

	2.2.12.
	В порядку денному повинно бути зазначено:

	· 
	час реєстрації учасників, відкриття та закриття Загальних зборів;

	· 
	питання, які розглядатимуться на Загальних зборах;

	· 
	доповідачі по питаннях;

	· 
	час та тривалість доповіді;

	· 
	тривалість обговорення питання;

	· 
	перерви.

	2.3.
	Підготовка проектів рішень.

	2.3.1.
	Секретаріат та Рада готують проекти рішень з питань, включених до порядку денного на підставі:

	· 
	пропозицій Голосуючих директорів;

	· 
	пропозицій Робочих груп, консультантів, які   

опрацьовували питання;

	· 
	пропозицій Неголосуючих директорів;

	· 
	пропозицій інших сторін Договору.

	2.3.2.
	При підготовці проектів рішень Загальних зборів Секретаріат проводить консультації з юристами ринку, щодо відповідності законодавству України.

	
	

	3.
	Проведення загальних зборів

	3.1.
	Реєстрація

	3.1.1.
	За дві години до відкриття Загальних зборів Секретаріат починає реєстрацію осіб, прибулих на засідання.

	3.1.2.
	Реєстрація осіб, прибулих на Загальні збори, проводиться на підставі документів, що засвідчують їх особу (паспорт, посвідчення, тощо). Особа, яка представляє на Загальних зборах Члена ринку і не є першим керівником такого Члена ринку зобов’язана при реєстрації представити оформлену належним чином довіреність. 

	3.1.3.
	Під час реєстрації кожному Члену ринку видається Реєстраційне посвідчення за відповідним номером, в якому зазначається назва підприємства Члена ринку, Клас, який він представляє, та кількість пропорційних голосів, які йому належать. Це посвідчення підписує  представник Секретаріату.

Розподіл пропорційних голосів обчислюється Секретаріатом за п’ять робочих днів до кожного скликання Загальних зборів на основі інформації, наданої Розпорядником системи розрахунків Оптового ринку за останній період (п. 4.4.4. Договору).

	3.1.4.
	Реєстраційне посвідчення зберігається Членом ринку до кінця Загальних зборів.

	3.1.5.
	Під час реєстрації осіб, які беруть участь у Загальних зборах, але не є Членами ринку, їм видається реєстраційне посвідчення, у якому зазначається прізвище, ім'я, по батькові та назва підприємства, установи, організації, яку вони представляють.

	3.1.6.
	Після реєстрації Секретаріат проводить підрахунок Членів ринку, які присутні на Загальних зборах, та визначає кількість Пропорційних голосів, що їм належать відповідно у кожному Класі.

	3.1.7.
	Будь який Член ринку, що має бути присутнім та голосувати на Загальних зборах, також має право призначати  у встановленому порядку будь-якого іншого представника (незалежно від того, чи є він Членом ринку) і делегувати його на Загальні збори з правом голосу та участі в обговоренні питань, за письмовою довіреністю. Повноваження особи повинно відповідати п. 3.1.2.

	3.1.8.
	Такий представник призначається тільки на одні Загальні збори.

	3.1.9.
	Члени ринку мають право замість делегування представника надсилати до Секретаріату попереднє письмове повідомлення про своє рішення щодо питань порядку денного, які будуть ставитись на голосування. 

Але такий Член ринку не реєструється, як прибулий на Загальні збори. Надалі ним голоси враховуються при голосуванні.

	3.1.10.
	У випадку, коли представники Членів ринку прибули після відкриття Загальних зборів, але до початку голосування з питань порядку денного, Секретаріат проводить їх реєстрацію, та мають право у голосуванні.

	3.1.11.
	Реєстрація Членів ринку, прибулих після початку голосування проводиться Секретаріатом тільки після проведення голосування з питання. У Реєстраційному посвідченні такого Члена ринку робиться відмітка про час (у годинах і хвилинах) його видачі.

	3.2.
	Відкриття засідання

	3.2.1.
	На підставі результатів реєстрації  Секретаріат складає доповідь і передає її Голові Ради, який є Головуючим на Загальних зборах. Доповідь візується представником Секретаріату та підписується Головуючим.

	3.2.2.
	Головуючий оголошує інформацію про наявність кворуму.

	3.2.3.
	Кворум визнається наявним, якщо на Загальних зборах присутні        представники Виробників та Постачальників електричної енергії, які мають 67%  або більше пропорційних голосів від Загалу голосів відповідно у кожному Класі.

	3.2.4.
	У випадку відсутності кворуму протягом години від часу, на який призначено початок Загальних зборів, збори переносяться на інший день, але не пізніше ніж на тиждень, Секретаріат повідомляє про таке рішення всіх осіб зазначених в п.2.2.3..

	3.2.5.
	Якщо кворум наявний, Головуючий оголошує засідання відкритим.

	3.2.6.
	Секретаріат формує список запропонованих кандидатів до членів Президії і передає його Головуючому.

	3.2.7.
	Обрання Лічильної комісії і Редакційної комісії.

	3.3.
	Проведення засідання.

	3.3.1.
	Головуючий оголошує порядок денний і з’ясовує наявність у присутніх пропозицій щодо змін до порядку денного. Якщо пропозиції надходять, Головуючий ставить їх на голосування.

	3.3.2.
	Якщо за пропозицію віддано більшість загалу Пропорційних голосів присутніх, вона включається до порядку денного

	3.3.3.
	Секретаріат готує остаточний варіант порядку денного і надає його голові Ради. 

	3.3.4.
	Головуючий зачитує остаточний варіант порядку денного засідання і ставить його на голосування.

	3.3.5.
	Після затвердження порядку денного по черзі запрошуються доповідачі з кожного питання порядку денного.

	3.3.6.
	Після доповідей питання обговорюється.

	3.3.7.
	Всі особи, які присутні на Загальних зборах,  можуть брати участь в обговоренні питань порядку денного. 

	3.3.8.
	Заява про надання слова з будь-якого питання порядку денного подається в письмовій формі на ім'я Головуючого на засіданні після затвердження порядку денного і реєструється Секретаріатом.

У заяві вказується:

	· 
	ім'я особи, від якої вона надійшла;

	· 
	найменування підприємства або організації, яку ця особа представляє;

	· 
	якщо заява надійшла від Члена ринку, вказати до якого Класу належить    цей Член ринку;

	· 
	питання порядку денного, з якого бажає виступити особа.

	3.3.9.
	По закінченню обговорення Головуючий зачитує проект рішення з питання.

	3.3.10.
	Проводиться обговорення проекту рішення.

	3.3.11.
	Після закінчення обговорення з урахуванням пропозицій, що надійшли під час обговорення та опрацювання в редакційній комісії, оголошується остаточний проект рішення який ставиться на голосування.

	3.3.12.
	Проводиться голосування.

	3.3.13.
	Лічильна комісія підраховує його результати та оголошує їх присутнім.

Лічильна комісія підраховує:

	· 
	Кількість пропорційних голосів зареєстрованих Членів ринку;

	· 
	Число пропорційних голосів Членів ринку в кожному Класі, що прийняли участь у голосуванні по цьому питанню;

	· 
	число пропорційних голосів, що подані “за”,   “проти”, “утримався” кожної пропозиції порядку денного;

	3.3.15.
	Якщо за проект рішення віддана проста більшість Пропорційних голосів присутніх, воно вважається прийнятим. (крім випадків, передбачених п.5.4. Договору).

	3.3.16
	Підсумки голосування підводяться по кожному питанню порядку денного, по якому проходило голосування, і вносяться до протоколу Лічильної комісії. Протокол підписується головою Лічильної комісії.

	
	Окремі питання.

	3.4.
	Голосування на Загальних зборах.

	3.4.1.
	З питань, що стосуються перегляду положень Договору рішення вважається прийнятим, якщо за нього проголосували Члени ринку, які володіють 75% Пропорційних голосів присутніх членів ринку. 

	3.4.2.
	З усіх інших питань голосування на Загальних зборах відбувається простою більшістю Пропорційних голосів присутніх.

	3.4.3.
	З процедурних питань, пов'язаних з затвердженням порядку денного, обрання Президії, Лічильної комісії, Редакційної комісії, затвердження протоколів Лічильної комісії голосування проводиться простою більшістю присутніх на Загальних зборах Членів ринку.

	3.4.4.
	Якщо під час голосування виявиться відсутність кворуму, Загальні збори рішення по цьому питанню не приймають.

	3.4.5.
	Лічильна комісія підраховує результати голосування та оголошує їх присутнім.

	3.4.6.
	Підрахування Пропорційних голосів (п.4.1., 4.2. Регламенту) відбувається шляхом передачі бюлетенів Членів ринку до лічильної комісії.

	3.4.7.
	Спочатку збираються посвідчення Членів ринку, які проголосували "за",  потім  - "проти", потім - "утримались". Решта вважається такою, що не голосувала.

	3.4.8.
	Після проведення підрахунків Реєстраційні посвідчення повертаються Членам ринку.

	3.4.9.
	За умови застосування електронної системи голосування, голосування проводиться відповідно до технічного опису зазначеної системи.

	3.5.
	Головуючий на Загальних зборах.

	3.5.1.
	Функції Головуючого на Загальних зборах виконує Голова Ради.

	3.5.2.
	Головуючий:

	а)
	відкриває, закриває та неупереджено веде засідання, оголошує перерви в    засіданнях, організовує вибори Президії, Лічильної та Редакційної комісій;

	б)
	виносить на обговорення проекти рішень, оголошує їх повну назву,            редакцію та ініціаторів внесення; інформує про матеріали, що надійшли    на адресу Ради та Загальних зборів;

	в)
	організовує розгляд питань;

	г)
	повідомляє списки осіб, які записалися для виступу;

	д)
	надає слово для доповіді (співдоповіді), виступу, оголошує наступного промовця;

	е)
	створює рівні можливості для участі в обговоренні  питань;

	є)
	ставить питання на голосування, оголошує його результати;

	ж)
	забезпечує дотримання цього регламенту всіма присутніми на Загальних 

зборах;

	з)
	робить офіційні повідомлення, а також ті, які вважає за необхідне оголосити;

	і)
	вживає заходів до підтримання порядку на засіданні;

	ї)
	здійснює інші повноваження. 

	3.6.
	Лічильна  комісія.

	3.6.1.
	Лічильна комісія створюється з метою проведення підрахунку голосів під    час голосувань та оформлення результатів голосувань.

	3.6.2.
	Лічильна комісія складається з трьох (п'яти) осіб і обирається після обрання Президії.

	3.6.3.
	До складу Лічильної комісії входять:

	а)
	представники Секретаріату

	б)
	особи, яких Членами ринку запропоновано включити до її складу.

	3.6.4.
	Головуючий ставить на голосування питання про обрання кандидатур до складу Лічильної комісії.

	3.6.5.
	Особи, які набрали більшу кількість голосів вважаються обраними.

	3.6.6.
	Секретаріат підраховує результати голосування і надає їх Головуючому.

	3.6.7.
	Головуючий оголошує ці результати, після чого Секретаріат передає повноваження щодо підрахунку голосів  Лічильній комісії.

	3.6.8.
	Члени Лічильної комісії голосуванням простою більшістю обирають Голову комісії.

	3.7.
	Редакційна комісія.

	3.7.1.
	Головуючий оголошує питання про обрання Редакційної комісії.

	3.7.2.
	Редакційна комісія створюється з метою підготовки та корегування проектів документів, які необхідні для роботи Загальних зборів, а також проектів рішень які приймаються Загальними зборами. До неї надсилаються всі матеріали, які надійшли або надходять до Ради або Загальних зборів щодо питань порядку денного Загальних зборів.

	3.7.3.
	Редакційна комісія складається з трьох (п'яти) осіб, яких Члени ринку      запропонували включити до її складу.

	3.7.4.
	Головуючий ставить на голосування питання про обрання кандидатур до складу Редакційної комісії.

	3.7.5.
	Особи, які набрали більшу кількість голосів вважаються обраними.

	3.7.6.
	Лічильна комісія підраховує результати голосування і надає їх Головуючому.

	3.7.7.
	Головуючий оголошує ці результати.

	3.7.8.
	Члени Редакційної комісії голосуванням простою більшістю обирають Голову Редакційної комісії.

	4.
	Обрання Голосуючих директорів Ради.

	4.1.
	Висування кандидатів.

	4.1.1.
	Кандидатом на роль Голосуючого директора вважається особа, яку внесли до списку кандидатів, що формується з пропозицій Членів ринку.

	4.1.2.
	Кожний Член ринку має право пропонувати у якості кандидатів до Ради ОРЕ будь - якого представника зі свого Класу.

	4.1.3.
	Для внесення до списку кандидата Члени ринку за 5 днів до Загальних зборів направляють до Секретаріату свої пропозиції.

	4.1.4.
	Кількість кандидатів на посаду Голосуючого директора, яких може запропонувати Член ринку, не обмежена.

	4.1.5.
	До початку визначення щодо кандидатів у кожному Класі можуть бути здійснені організаційні заходи, наради, консультації, тощо на розсуд Членів ринку.

	4.2.
	Порядок оформлення та видачі бюлетенів.

	4.2.1.
	Секретаріат готує два види бюлетенів, тобто по кожному Класу окремий бюлетень (Додатки 4 та 5), і передає їх на зборах Лічильній комісії.

	4.2.2.
	Для зручності при голосуванні бюлетені для обрання Голосуючого директора кожного Класу мають бути різних кольорів.

	4.2.3.
	Бюлетені мають містити такі дані:

	а)
	порядковий номер;

	б)
	повне найменування Члена ринку, який бере участь у голосуванні;

	в)
	кількість голосів, що належать цьому Члену ринку;

	г)
	місце для внесення ім'я та прізвища кандидата у Голосуючі директори.

	4.2.4.
	Кожний Член ринку, що має пропорційні голоси (голос) у своєму класі отримує бюлетень у Лічильній комісії, про що робиться відповідна відмітка у Реєстраційному листі.

	4.2.5.
	Член ринку, що має право брати участь у голосуванні у двох Класах, отримує два бюлетені по кожному Класу окремо.

	4.2.6.
	Член ринку, який отримав бюлетені для голосування зобов'язаний перевірити відповідність даних, зазначених у ньому (найменування Члена ринку і кількість пропорційних голосів, що йому належать). У випадку виявлення невідповідності, Член ринку негайно інформує про це Лічильну комісію.

	4.3.
	Порядок заповнення бюлетенів.

	4.3.1.
	Кожний Член ринку, який має хоча б один голос, отримує Реєстраційне посвідчення та іменний бюлетень, який він заповнює таким чином: із наданого списку кандидатів записує прізвище кандидата, якого він висуває на роль Голосуючого директора. При цьому Член ринку може внести до бюлетеня тільки одного кандидата, за якого він віддає всі свої голоси.

	4.3.2.
	Дроблення голосів між кількома кандидатами не допускається.

	4.3.3.
	Заповнений бюлетень окремо по кожному Класу опускається до відповідної виборчої урни.

	4.3.4.
	Бюлетень, заповнений з порушенням цих вимог вважається недійсним.

	4.4.
	Порядок підрахування голосів.

	4.4.1.
	Підрахування голосів здійснює Лічильна комісія.

	4.4.2.
	Усього до Ради може бути обрано 5 Голосуючих директорів від Класу Виробників та 5 Голосуючих директорів від Класу Постачальників. 

	4.4.3.
	Перші п'ять кандидатів, які набрали найбільшу кількість голосів у кожному класі із загальної кількості кандидатів, внесених до бюлетенів у відповідному Класі, вважаються обраними Голосуючими директорами строком до наступних Загальних зборів, або до моменту його звільнення відповідно до п.6.2.5. Договору.

	4.4.4.
	Про результати виборів Секретаріат складає окремий протокол, який затверджується Загальними зборами та підписується Головуючим  та Головою Лічильної комісії.

	4.5.
	Рівна кількість голосів.

	4.5.1.
	У випадку, коли два або більше кандидата від одного класу набрали однакову кількість голосів , і це призвело до того, що кількість кандидатів, які можуть увійти до складу Ради ОРЕ, буде більше п'яти, серед таких кандидатів проводиться переголосування.

	4.5.2.
	Якщо по результатам голосування до Ради буде обрано менше, ніж п'ять Голосуючих директорів у будь-якому Класі, проводиться переголосування. Переголосування проводиться за такими ж правилами, як і основне голосування.

	5.
	Протокол Загальних зборів. Рішення.

	5.1.
	Протоколи Загальних зборів.

Секретаріат веде протокол Загальних зборів починаючи з моменту реєстрації їх учасників. Під час засідання Секретаріат веде його аудіозапис і використовує цей запис при складанні Протоколу. При складанні протоколу Секретаріат керується протоколом Редакційної комісії.

	5.1.1.
	У протоколі зазначаються:

	а)
	номер;

	б)
	дата проведення Загальних зборів;

	в)
	місце проведення Загальних зборів;

	г)
	результати проведеної реєстрації. До Протоколу додається Доповідь Секретаріату (Додаток 3);

	д)
	кожне питання порядку денного, яке розглядається та доповідачі з цього питання;

	е)
	імена доповідачів, найменування підприємств, установ, організацій, яких вони представляють, короткий зміст доповідей та зауважень, що надійшли від присутніх під час обговорення.

	5.1.2.
	Рішення, яке прийняте з цього питання.

	5.1.3.
	Результати голосування з питання, що розглядалось.

	5.1.4.
	Час та місце призначення наступних Загальних зборів.

	5.1.5.
	Час та місце проведення першого засідання новообраної Ради.

	5.1.6.
	Питання та завдання, які виносяться на розгляд Ради.

	5.1.7.
	Протокол підписує Головуючий  та Керівник Секретаріату.

	5.1.8.
	До підписання Протоколу Секретаріат надає його для візування юристу ринку.

	5.1.9.
	Секретаріат розсилає Протокол усім Сторонам Договору, Голосуючим та Неголосуючим директорам, Банкіру ринку, Аудитору ринку, арбітражній комісії протягом десяти робочих днів з дня проведення засідання.

	5.1.10.
	Секретаріат зберігає всі протоколи та надає їх, в разі необхідності, кожній Стороні Договору Оптового ринку електроенергії для ознайомлення.

	5.2.
	Рішення.

	5.2.1.
	Рішення Загальних зборів - це оформлена окремим документом резолютивна частина Протоколу зборів.

	5.2.2.
	Секретаріат оформлює рішення Загальних зборів, керуючись протоколом Редакційної комісії.

	5.2.3.
	У Рішенні Загальних зборів зазначаються:

	а)
	номер;

	б)
	дата;

	в)
	місце прийняття;

	г)
	номер протоколу Загальних зборів, на якому було прийняте це рішення;

	д)
	зміст прийнятого Рішення.

Рішення підписується Головуючим та Керівником Секретаріату.

	5.2.4.
	Секретаріат розсилає Рішення всім членам Ради протягом десяти днів після закінчення Загальних зборів у документарній та електронній формах.

	5.2.5.
	Постанови НКРЕ, прийняті з приводу Рішення Загальних зборів, надсилаються до Секретаріату, який ознайомлює з ними всіх  Членів ОРЕ та зацікавлені сторони.

	5.2.6.
	Секретаріат зберігає рішення та надає їх, в разі необхідності, кожній Стороні ДЧОРЕ для ознайомлення

	5.3.
	Протоколи Лічильної  комісії.

	5.3.1.
	Лічильна комісія складає протоколи про проведення виборів Голосуючих директорів Ради, та про проведення голосування на Загальних зборах.

	5.3.2.
	У протоколах зазначається:

	а)
	номер;

	б)
	дата;

	в)
	місце складання;

	г)
	про що складено;

	д)
	кількість Членів ринку, що брали участь у голосуванні та кількість пропорційних голосів, що їм належать;

	е)
	результати голосування по кожному Класу окремо;

	є)
	підписується Головою Лічильної комісії.

	5.4.
	Бюлетені для голосування.

Бюлетені після Загальних зборів передаються Лічильною комісією до Секретаріату для зберігання
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